
 

  中信科技大學「學生專利申請獎學金」標準作業程序書 

項目名稱 學生專利申請獎學金 項目編號 創-002 

承辦單位 三創教育中心 版次 8 

承辦人員 王儷儒 學校分機 7911 

辦理業務 辦理本校在學學生專利申請獎學金申請作業 

相關單位 本校在學學生 

辦理時間 每學期一次 

法令及辦法 中信科技大學學生專利申請獎學金實施辦法 

流程圖 附件一：「學生專利申請獎學金」標準作業流程圖 

作業程序 

說明 

1. 三創教育中心提出申請 

 1.1 每學期一次由三創教育中心依據辦法條文規定提出申請。 

2. 彙整審件 

 2.1 中心承辦人員於專利管理系統中彙整出該階段符合條件之學生： 

       2.1.1 為本校在學學生。 

       2.2.2 遠東申請號碼已編入專利管理系統。 

       2.2.3 在本校提出專利申請並向智慧財產局取得專利申請案號。 

3. 獎助學生案件是否符合條件規定： 

   3.1 符合條件規定者，將案件造冊至【中信科技大學學生專利申請獎學金

名冊】(附件二)。 

 3.2 未符合規定者，中心承辦人員將名單去除。 

4. 提案複核 

 4.1 將名冊提供給學務處生活輔導組及會計室承辦人員同時作提案複核。 

5. 複核案件是否符合條件規定 

   5.1 符合條件規定者，將【中信科技大學學生專利申請獎學金名冊】修正

後列為簽呈附件。 

   5.2 未符合規定者，中心承辦人員經確認後將名單去除。 

6. 提出獎助簽呈： 

   6.1 簽呈需檢附獎助辦法及獎學金名冊。 

7. 提撥獎學金 

   7.1 將核准之簽呈及附件 e-mail 給學務處生活輔導組提出獎勵申請。 

   7.2 中心承辦人員檢附相關附件及表單完成送件。 

8. 結束作業。 

控制重點 

1. 提出獎助條件須為本校在學學生且申請人為本校案件。 

2. 獎助專利須取得智慧財產局之專利申請案號。 

3. 獎勵金：發明申請案每案獎勵金貳仟元，新型申請案每案獎勵金壹仟元， 

   設計申請案每案獎勵金壹仟元。 

4. 同一件學生共同申請之專利獎助，獎金平均分攤，以件計算。 

表單及附件 附件一：「學生專利申請獎學金」標準作業流程圖 



 

附件二：中信科技大學學生專利申請獎學金名冊 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

附件一 「學生專利申請獎學金」標準作業流程圖 
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1.三創教育中心 

提出申請 

1.1每學期一次依據辦法 

    條文規定提出申請 

2.彙整 

  審件 

4.提案 

  複核 

6.提出獎助 

簽呈 

 

7. 提撥獎學金 

8. 結束作業 

7.1提供簽呈及附件 

    e-mail給學務處生 

    活輔導組之承辦人 

    員提出獎勵申請 

7.2 檢附相關附件及表 

    單完成送件 

符合條件規定： 

2.1.1為本校在學學生 

2.2.2本校申請號碼已 

      編入專利管理系統 

2.3.3在本校提出專利申 

      請並取得智慧財產 

      局專利申請案號 
未符合規定者將名

單去除 

 

5.複核案件
是否符合條
件規定 

3.獎助學生
案件是否符
合條件規定 

4.1將名冊提供給學務處 

    生活輔導組及會計室 

    承辦人員同時作提案 

    複核 

附件二、中信科

技大學學生專利

申請獎學金名冊 


