
  中信科技大學「專利申請」標準作業程序書 

項目名稱 專利申請 項目編號 創-001 

承辦單位 三創教育中心 版次 8 

承辦人員 王儷儒 學校分機 7911 

辦理業務 辦理本校專利申請作業 

相關單位 本校教師、職員及學生 

辦理時間 週一至週五 

法令及辦法 中信科技大學專利申請與維護辦法 

流程圖 附件一：「專利申請」標準作業流程圖 

作業程序 

說明 

1. 專利諮詢 

1.1 創作人先與三創教育中心(以下簡稱本中心)約定諮詢時間。 

1.2 事務所人員依約定時間到校，創作人將創意構想提供給專利工程師

做為檢索審件之資料。 

2. 檢索是否已有前案 

2.1 專利工程師將創作人案件檢索，並將檢索後之資料 email 一份給

創作人，告知檢索狀況。 

2.2 檢索有前案(提供檢索資料)→放棄申請或修改構想再提出。 

2.3 檢索無前案(提供檢索資料及創作說明書)→可提出申請。 

3. 三創教育中心收件 

3.1 申請人依照【中信科技大學國內專利申請流程圖】(附件二)之流

程規定將資料繳交送至三創教育中心。 

4. 校外審查 

4.1 中心人員將專利審查案件由原專利事務所工程師，在專利申請審

查表校外審查欄之審查人員處簽名即完成校外審查。 

4.2 特殊專案處理之申請件，得逕自陳校長或副校長簽名同意後，中

心人員通知事務所提出專利申請。 

5. 審查結果 

5.1 審查結果屬通過，本中心人員整理登記後，email 通知專利事務所

進行專利說明書撰稿，此時專利事務所須將案件進度狀況告知申請

人直至撰稿完成。 

5.2 審查結果屬不通過，申請人可修改構想再提出。 

6. 專利會稿 

6.1 專利事務所負責人員將撰稿完成之專利說明書提供給申請人核對

內容是否欲修改或可送件、同時提供申請權證明書及委任書告知

將資料交至三創教育中心準備申請時之附件。 

7. 專利申請送件 

7.1 事務所提供可送件案件之估價單給三創教育中心，待校內請購流



程完成後通知事務所可送件。 

7.2 申請人依照【中信科技大學國內專利申請流程圖】之流程規定，

專利事務所會提供申請權證明書給申請人填寫，並將資料繳交至

三創教育中心。 

7.3 專利事務所會提供委任書給三創教育中心，待學校之大小章用印

後交還事務所。 

8. 送件完成 

8.1 專利事務所至智財局完成送件程序，並將送件版之專利說明書

email 提供給申請人及本中心做檔案留存備用。 

控制重點 1. 檢查申請人繳交審件、表單內容資料其填寫是否完整正確，其中創作

說明書及專利檢索報告是否附有創作簡圖及檢索圖。 

2. 本中心為本校申請專利之單一窗口，所有申請程序均經由本中心經手

承辦。 

3. 專利審查須為本校配合之各個專利事務所擔任。 

4. 專利申請，各事務所承辦人員，未經中心人員通知，不得先行送件。 

表單及附件 
附件一：「專利申請」標準作業流程圖 

附件二：【中信科技大學國內專利申請流程圖】 

 



附件一「專利申請」標準作業流程圖 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.專利會稿 

 
申請人準備 

1. 申請權證明書 
2. 委任書 

8.送件完成 

 

7.專利申請送件 

 

2.檢索是否
已有前案？ 

1.專利諮詢 

放棄 

修 

改 

構 

想 

 

是 是 

通過 

申請人準備 
1. 國內專利申請

審查表 
2. 專利申請利益

分配切結書 
3. 創作說明書 

4. 專利檢索報告 

3.三創教育中心

收件 

3.2 特殊專案處理之申請件

經校長或副校長簽名同意 

4.校外審查 

否，可提出申請 

5.審查是否
有通過？ 

不通過 



創意構想 

是 

否，可提出申請 

送件完成 

約定專利事務所諮詢 

是 

(週一至週五均可，三創教育中心電話約定) 

如需詢問專利相關資訊可電洽: 06-5979566 轉 7911，或

電子郵件至 e-mail：fecic3@mail.feu.edu.tw (王小姐) 

 

會稿 

              申請人準備 
 

1. 申請權証明書（專利事務所提供給發明人） 

2. 委任書（專利事務所提供給三創教育中心） 

通過 

不通過 

附件二 中信科技大學國內專利申請流程圖 

            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請人準備 

 

1. 國內專利申請審查表(一式 1 份) (三創中心網站下載) 

( https://icc.feu.edu.tw/p/426-1013-1.php?Lan

g=zh-tw) 

2. 專利申請利益分配切結書暨保密同意書(一式 1 份) 

(三創中心網站下載) 

3. 創作說明書(一式 1 份，專利事務所提供) 

4. 專利檢索報告(一式 1 份，專利事務所提供) 

 

5. 請將以上 4 份資料紙本依照排序整理，裝訂成一式 1

份交至三創教育中心，4 個電子檔傳到

fecic3@mail.feu.edu.tw。 

校外審查 

 

檢索是否已
有前案？ 

三創教育中心收件 

修 
改 
構 
想 
 放棄 

送專利事務所

撰寫專利說明

書 
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